Sozialbehérde Stadt

Soziales .
Freiestrasse 6 Schlieren
8952 Schlieren

www.schlieren.ch

Tel. 044 738 15 43

Ausfuhrungsbestimmungen zur Geschaftsordnung der Sozialbehorde

(vom 3. Oktober 2024)

SKR Nr. 2.51

I.  Allgemeine Bestimmungen

8§81 Grundlage

Die vorliegenden Ausflihrungsbestimmungen stitzen sich auf die Geschéaftsordnung der Sozialbehérde.
§2 Zweck

In diesen Ausflihrungsbestimmungen legt die Sozialbehérde ihre interne Organisation und die Aufgaben und
Kompetenzen fest und konkretisiert diese, soweit diese nicht bereits in der Geschaftsordnung festgelegt sind.

§ 3 Organe der Sozialbehorde
Organe der Sozialbehorde sind:
— die Sozialbehoérde als Gesamtbehoérde

— das Prasidium
— das Sekretariat der Sozialbehorde

II. Organisation der Sozialbehorde

8 4 Gesamtbehorde

! Die Gesamtbehorde ist zustandig fir alle sich aus der Geschéftsordnung ergebenden Geschafte, soweit sie
nicht anderen Organen Ubertragen sind. Darlber hinaus wahlt sie das Vizeprasidium. Die Behoérde kann ihren
Mitgliedern einzelne Aufgaben Ubertragen.

2 Behordenmitglieder nehmen an Weiterbildungen oder Veranstaltungen zum Fachgebiet teil.

8 5 Prasidium

! Die Vorsteherin/der Vorsteher des Ressorts Soziales prasidiert die Sozialbehtrde. Sie/er beruft die Sitzungen
ein und leitet diese. Ebenso kann sie/er bei Dringlichkeit eine Entscheidung im Zirkularverfahren herbeiflihren
oder prasidiale Entscheide fallen.

2 Bei Abwesenheit der Prasidentin/des Prasidenten wird der Vorsitz von der Vizepréasidentin/vom Vizeprasidenten
ausgeulbt. An die Sitzungen ist die Stellvertreterin/der Stellvertreter der Vorsteherin/des Vorstehers des Ressorts
Soziales einzuladen.

8 6 Sekretariat der Sozialbehorde

! Das Sekretariat bereitet zusammen mit der Prasidentin/dem Prasidenten die Sitzungen vor und verarbeitet de-
ren Beschlisse. Das Sekretariat verfasst die Protokolle und ist zustandig fir den Vollzug der Beschliisse resp.

Verfligungen, die Geschaftskontrolle, die Aktenfihrung und Archivierung, den Geschéaftsbericht sowie fir die Ein-
haltung der Verfahrensgrundsatze. Das Sekretariat arbeitet innerhalb seines Gebiets selbststéandig und erledigt
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die anfallenden Administrativangelegenheiten in eigener Kompetenz und mit Unterstiitzung anderer Verwaltungs-
angestellter.

2 Die Sekretarin/der Sekretar resp. deren Stellvertretung hat an der Sitzung beratende Stimme. Sie/Er berat die
Mitglieder zudem in rechtlicher und fachlicher Hinsicht. Wird die Funktion des Sozialsekretariats nicht durch die
Abteilungsleitung wahrgenommen, nimmt auch die Abteilungsleitung mit beratender Stimme an den Sitzungen
teil und berat die Sozialbehdrde in rechtlicher und fachlicher Sicht.

lll. Sitzungen

§ 7 Organisation

! Die Gesamtbehorde tagt nach einem selbst festgelegten Rhythmus, mindestens aber viermal im Jahr. Ausser-
ordentliche Sitzungen finden auf Anordnung der Prasidentin/des Prasidenten oder auf Verlangen von mindestens
einem Drittel der Mitglieder statt.

2 Die Mitglieder sind verpflichtet, an den Sitzungen teilzunehmen. Wer aus zwingenden Griinden an der Teilnahme
verhindert ist, hat dies rechtzeitig der Prasidentin/dem Prasidenten in der Regel schriftlich zu melden. Jedes Mit-
glied ist zur Stimmabgabe an der Sitzung verpflichtet. Die Prasidentin/Der Prasident stimmt mit.

§ 8 Einladung und Traktandenliste

! Das Sekretariat erstellt auf Anordnung der Prasidentin/des Prasidenten eine Traktandenliste, welche den Mit-
gliedern rechtzeitig zugestellt wird.

2 Antrage sind bis spatestens eine Woche vor der Sitzung bis 08.00 Uhr dem Sekretariat einzureichen.

3 Die Einladung zur Sitzung erfolgt spatestens 5 Tage vor der Sitzung. Alle fiir die Sitzung benétigten Unterlagen
werden der Behdrde in geeigneter Form, in der Regel elektronisch, zugestellt. Ein Geschéaft, das nicht in dieser
Weise vorbereitet worden ist, darf nur mit Zustimmung aller anwesenden Mitglieder behandelt werden.

4 Jedes Mitglied ist verpflichtet, die Unterlagen vor Sitzungsbeginn einzusehen.

89 Protokoll

! Uber die Sitzungen wird ein Beschlussprotokoll gefiihrt. Erlduterungen zu den Beschliissen und abweichende
Meinungen dazu werden in das Protokoll aufgenommen, wenn sie von Wichtigkeit sind und ein Mitglied dies
verlangt.

2 Das Protokoll wird an der nachstfolgenden — ausnahmsweise einer spateren — Sitzung zur Genehmigung elekt-
ronisch aufgelegt. Es wird von der Prasidentin/dem Prasidenten bzw. deren Stellvertreter/in und der Sekreta-
rin/dem Sekretar bzw. deren Stellvertreter/in unterzeichnet.

IV. Schlussbestimmungen

8 10 Genehmigung der Ausfiihrungsbestimmungen

Erlass, Anderungen sowie Erganzungen der Ausflihrungsbestimmungen zur Geschaftsordnung der Sozialbe-
hérde bedirfen der Genehmigung der Sozialbehérde.

§ 11 Inkrafttreten

Diese Ausfuihrungsbestimmungen treten nach der Genehmigung in Kraft.
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